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1. INTRODUCCIÓN 
 

La Universidad Autónoma de Baja California se ha distinguido siempre por ser una Institución 
que está a la vanguardia en el uso de las tecnologías de información y la comunicación como 
apoyo a sus actividades sustantivas y a sus procesos administrativos. Siguiendo este 
lineamiento, la Coordinación de Formación Profesional y Vinculación Universitaria, identificó la 
necesidad de implementar un sistema web para los procesos que actualmente se siguen en la 
universidad, como son Programas de Prácticas Profesionales, Proyectos de Vinculación con 
Valor Curricular y Modalidades de Aprendizaje; de esta manera, se planteó el diseño e 
implementación del Sistema Integral de Formación Profesional y Vinculación Universitaria 
(SIFPVU).  
 

1.1. Propósito del documento. 

En este documento se describe de forma clara cómo utilizar el SIFPVU, con el propósito de 
brindar al Alumno (usuario) las facilidades para solicitar su asignación a un programa de prácticas 
profesionales, a un Proyecto de vinculación, o bien a una Modalidad; así como el manejo de su 
información general a través de la opción Mi cuenta. 
 
Es importante que el usuario consulte este manual antes y/o durante la utilización del sistema 

para un adecuado manejo del mismo. 

1.2. Definiciones, acrónimos y abreviaturas 

SIFPVU ï Sistema Integral de Formación Profesional y Vinculación Universitaria. 

PPP ï Programas de prácticas profesionales. 

PVVC ï Proyectos de vinculación con valor curricular. 

MA ï Modalidades de aprendizaje. 

Prestador ï El alumno que realice actividades en una unidad receptora, para dar cumplimiento 

a los objetivos previstos en el presente reglamento, y que está asignado a uno de los programas 

de prácticas profesionales registrados en la unidad académica. 

Unidad receptora ï La entidad del sector público, social o privado que participa en el desarrollo 

social o productivo del país o el extranjero, cuyos objetivos sean acordes con los que el presente 

reglamento señala, y que obtenga el registro como tal, de la unidad académica correspondiente. 

Responsable de las prácticas profesionalesï El profesionista de la unidad académica que 

tiene bajo su encargo la coordinación de los procesos de asignación, supervisión, evaluación y 

acreditación de las prácticas profesionales. 



Programaï El plan de actividades que para su realización de prácticas profesionales requiere 

de uno o más alumnos, sean de uno o más perfiles profesionales registrados ante la unidad 

académica; 

Unidades académicasï Las escuelas, facultades e institutos de la Universidad. 

Universidadï La Universidad Autónoma de Baja California. 

2. REQUISITOS DEL SISTEMA 
Para una mejor funcionalidad del sistema, el usuario deberá contar con el siguiente software y 

hardware. 

2.1. Requisitos de software 

Á Navegador de Internet: Google Chrome Versión 37.0.2062.120 m     
Á Adobe Reader 
Á Java Script activado 
Á Ventanas emergentes activadas 
Á Cookies activadas 

 

2.2. Requisitos de hardware 

Á Equipo de cómputo 
Á Conexión a Internet 
 
 

3. INGRESO AL SISTEMA 
Para ingresar al sistema, el usuario debe disponer de una cuenta de correo institucional 

universitaria, y realizar los siguientes pasos: 

1. Seleccionar el navegador de Internet Google Chrome  (Imagen 1).  



 

Imagen 1: Escritorio. 

2. Se abrirá una ventana de navegación en Internet, en la barra de direcciones deberá capturar 
el siguiente enlace: http://sifpvu.uabc.mx/  y presionar la tecla Enter (Imagen 2). 

 

 

Imagen 2: Navegador. 

3. Se muestra la pantalla principal de acceso al sistema. Para ingresar al sistema, deberá 
seleccionar el botón de Acceso usuarios UABC (Imagen 3).  

 

http://sifpvu.uabc.mx/vinculacion-web


 

Imagen 3: Pantalla de inicio. 

 

4. El sistema muestra un formulario de autentificación donde deberá capturar los siguientes 
datos: 
Á Usuario. Se refiere a la cuenta de correo institucional universitaria del Alumno. 
Á Contraseña. Se refiere a la clave de acceso del correo institucional. 

 

 

Imagen 4: Usuario de UABC. 

5. Una vez que haya capturado la información, debe presionar el botón Ingresar (Imagen 4). 
6. En caso de que la información no sea correcta, el sistema enviará un mensaje indicando el 

error (Imagen 5). 



 

 

Imagen 5: Error de autentificación. 

 

7. Puede volver a intentar autentificarse o seleccionar una opción de ayuda. 
 

Nota: La sesión de usuario se cerrará automáticamente si permanece inactivo durante 30 minutos o más, 

por lo cual deberá iniciar sesión nuevamente. 

4. REGISTRO Y MODIFICACIÓN DE INFORMACIÓN DE CONTACTO Y SERVICIO MÉDICO 
 
Al iniciar sesión por primera vez en el sistema se le mostrará un formulario con algunos datos 
académicos, deberá de registrar información referente al contacto de emergencia así como 
indicar el tipo de seguro médico con el que cuente, esta información estará disponible para su 
supervisor de proyecto de tal forma que en caso de que sufra algún percance durante la estancia 
en la unidad receptora donde preste servicio dicho supervisor pueda brindarle ayuda oportuna e 
informar a su contacto. 
 

Nota: No podrá ingresar a las secciones de PPP, PVVC y Modalidades hasta que registre la información 

requerida por el sistema. 

 
 



 

Imagen 6: Consulta de mis datos. 



5. PANTALLA PRINCIPAL 
 
Una vez que haya iniciado sesión, del lado izquierdo podrá visualizar las opciones principales del 
menú que corresponden al rol asignado al usuario. También podrá observar el nombre y rol de 
usuario con el que ingresó al sistema (Imagen 7). 
 

 

Imagen 7: Pantalla principal del sistema. 

6. MI CUENTA 
1. Presionar la opción de menú Mi cuenta. 

 

Imagen 8. Opción Mi cuenta. 

2. Se mostrará el formulario de la sección  4.REGISTRO Y MODIFICACIÓN DE 

INFORMACIÓN DE CONTACTO Y SERVICIO MÉDICO. 

 



6.1. Editar mis datos 
 

1. Para iniciar con el registro de datos presionar el botón óEditar mis datosô, se mostrará la 

versión editable del formulario (Imagen 6). 

2. Deberá capturar la información que se solicita en el formulario. 
 

Á Género: Masculino o femenino (usado con fines estadísticos). 
Á Teléfono con lada: Número telefónico donde podrá ser localizado. 
Á Correo alternativo: Correo alternativo al de UABC de uso frecuente donde se le 

podrá contactar.  
Á Cuenta de facebook (No obligatorio): Cuenta de facebook donde se le podrá 

contactar al alumno. 
Á Calle: Nombre de la calle donde se podrá localizar. 
Á Número exterior: Número exterior completo. 
Á Número interior: Número interior completo. 
Á Colonia: Nombre completo de la colonia. 
Á Código postal: Código Postal completo. 
Á Ciudad: Nombré completo de la ciudad donde reside el alumno. 
Á Estado: Nombre completo del estado donde reside el alumno. 
Á País: País donde reside el alumno. 
Á Nombre de contacto para emergencia: Nombre completo de la persona a quien se 

contactará en caso de emergencia. 
Á Teléfono de contacto: Teléfono con lada para localizar al contacto de emergencia. 
Á Tipo de servicio médico: Nombre del servicio médico (IMSS, ISSSTE, ISSSTECAL, 

Seguro popular). 
Á Número de afiliación: Número completo de afiliación del seguro. 
Á Documento digitalizado: Deberás subir el documento de la vigencia de su seguro  

médico en formato digital (PDF o Imagen). 
Á Enfermedades y alergias: Deberá especificar si padece o no alguna enfermedad. 
Á Discapacidades: Deberá especificar si padece o no alguna discapacidad. 

 



 
Imagen 9. Formulario mi cuenta. 



Nota: La informaci·n proporcionada en la secci·n óEnfermedades y alergiasô es necesaria dado que el 

supervisor de proyectos de la unidad receptora indica el tipo de accesibilidad con la que se cuenta en la 

práctica de alguna actividad. 

 
3. Una vez capturada la informaci·n de las secciones óDatos personalesô y óDatos de 
contacto y seguro m®dicoô, deber§ ingresar la informaci·n en caso de padecer alguna 
enfermedad o discapacidad. 

 

Nota: Predeterminadamente se entiende que usted es un alumno sano, por lo cual será necesario indicar 

si padece de alguna enfermedad, discapacidad o alergia. 

 
4. Registro de enfermedad o alergia. 
Á Presione la opción Nuevo registro (Imagen 10). 
 
 

 
Imagen 10: Tabla de enfermedades o alergias. 

 
 

Á Enseguida se mostrará una ventana donde podrás seleccionar el tipo de enfermedad 
que padeces (Imagen 11). 

Á Seleccionar la enfermedad. 
 

 
Imagen 11: Nuevo registro de enfermedad o alergia. 

 
Á Después presionar el botón óGuardarô. 
Á Se añadirá el registro a la lista de enfermedades y alergias (Imagen 11). 

 



 
Imagen 12: Registro de enfermedad o alergias registradas. 

 
5. Para proceder a registrar una discapacidad realice los siguientes pasos: 
Á Presione la opción Nuevo registro (Imagen 13). 

 

 
Imagen 13: Tabla discapacidades. 

 
Á Enseguida se mostrará un formulario donde podrás seleccionar el tipo de discapacidad 

que padece. 
Á Seleccionar la discapacidad (Imagen 14). 

 

 
Imagen 14: Nuevo registro de discapacidad. 

 
Á Después presionar el botón Guardar. 
Á Se añadirá el registro a la lista de enfermedades y alergias (Imagen 14). 

 

 
Imagen 15: Registro de discapacidad insertado. 



6. Eliminar una enfermedad/Alergia o una discapacidad. 
Á Presionar el botón eliminar  de uno de los registros de la lista (Imagen 16). 
Á Se mostrará un mensaje donde le indicará que el registro se ha eliminado. 

 

 
Imagen 16: Eliminar registro de tabla. 

7. Si por alguna razón desea indicar que no padece alguna enfermedad, alergia o 
discapacidad entonces seleccione la casilla ñNo tengo ninguna enfermedad o alergia de 
las listadasò o ñNo tengo ninguna discapacidad de las listadasò (Imagen 17), según 
corresponda. 

 

 
Imagen 17: Aviso de advertencia para enfermedades y alergias. 

 
Á Al seleccionar el cuadro de discapacidades, se mostrará el siguiente mensaje que 

deberá confirmar: 
 

 
Imagen 18: Aviso de advertencia para discapacidades. 



 
 
 
 
 

Á Una vez capturados los datos, el sistema verifica que no existan campos vacíos. Si 
falta algún campo por capturar, se mostrará un mensaje de error indicándole que debe 
capturar la información ( Imagen 19 e Imagen 20). 

 

 
Imagen 19: Documento digitalizado requerido 

 

 
Imagen 20: Indicación de enfermedades y alergias faltante. 

 
 

8. Para guardar los cambios presionar el botón Guardar ubicado en la parte inferior del 
formulario. 

 

 
Imagen 21. Botón guardar. 



 
 

 

 
Imagen 22: Mensaje de datos actualizados. 

 

6.2. Consultar expediente 
1. Seleccionar la opción Consultar expediente. 

 

Imagen 23. Botón expediente. 

2. Se mostrará la información del expediente, la cual está formada por la información general 

y los datos personales (Imagen 24). 

 



 

Imagen 24. Expediente de alumno. 

3. Para poder consultar más información del expediente, debe seleccionar la pestaña 

Prácticas profesionales (Imagen 24) y se desplegarán las pestañas con la información 

general, el reporte parcial y final, las evaluaciones y bitácora de fechas (Imagen 25). 

 



 

Imagen 25. Información del expediente de alumno. 

4. El usuario selecciona la pestaña que requiera consultar la información. 

5. Para poder consultar el expediente actual, debe seleccionar la opción de Expediente 

actual (Imagen 24). 

6. El sistema descarga el expediente actual en formato PDF. 

7. Para poder consultar el expediente histórico, debe seleccionar la opción de Expediente 

histórico (Imagen 24). 

8. El sistema descarga el expediente histórico en formato PDF. 

 

 

 

 

 

 



6.2.1. Consultar fechas de reporte de evaluación 
1. El alumno podrá visualizar las fechas en que la unidad receptora deberpa realizar la 

evaluación de los reportes parciales y finales: 

2. Para consultar las fechas seleccionar la pestaña a consultar. 

 

Imagen 26. Expediente de alumno. 

 

3. El sistema mostrará las pestañas correspondientes a la pestaña principal seleccionada. 

4. Para continuar seleccionar la pestaña Bitácora de fechas. 

 

 

Imagen 27. Pestañas. 

5. Se mostrará la siguiente información: 

5.1. Fecha de inicio de evaluación de reporte. 

5.2. Fecha final de evaluación de reporte. 

5.3. Fecha de apertura de captura de reporte. 

5.4. Fecha final de apertura por desbloqueo. 



 

 

 

 

Imagen 28. Bitácora de fechas. 

 

6. El sistema mostrará el botón Reasignación de fechas, este botón permitirá consultar las 

fechas en que se realizó alguna reasignación. 

 



 

Imagen 29. Botón reasignación de fechas. 

NOTA: Cuando la unidad academica solicite un cambio en calificaciones, el sistema enviará una 

notificación por correo al 

7. PROGRAMA DE PRÁCTICAS PROFESIONALES 
Prácticas profesionales: Es ñel conjunto de actividades y quehaceres propios de la formaci·n 
profesional para la aplicaci·n del conocimiento y la vinculaci·n en el entorno social y productivoò. 
Dentro de sus objetivos se encuentra el contribuir a la formación integral del alumno a través de 
la combinación de conocimientos teóricos adquiridos en el aula con aspectos prácticos de la 
realidad profesional. 
 



 
Imagen 30: Submenú de prácticas. 

 
 
La opción de PPP dentro del menú principal cuenta con las siguientes opciones (Imagen 30): 
 

Á Solicitudes: Contiene un el catálogo de programas de prácticas profesionales que 
las unidades receptoras ofrecen a su programa de estudios en las cuales podrá 
solicitar asignación. 

Á Citas: Contiene información acerca de las citas agendadas con las unidades 
receptoras. 

Á Bitácora: Contiene las opciones para registrar actividades realizadas durante el 
programa de prácticas. 

Á Reporte y encuesta: Contiene las opciones para realizar los reportes parciales, 
reporte final y encuesta de evaluación de la práctica profesional registrada. 

Á Bajas: Contiene las opciones para que puedas consultar la solicitud de baja realizada 
por la unidad receptora o realizar la solicitud de baja de un programa de prácticas. 

 

7.1. Solicitudes 
La sección Contenido principal al momento de seleccionar la opción Solicitudes mostrará 

una lista de las actividades actuales así como sus estados en el proceso de registro. En caso 

de que aún no inicie ningún proceso entonces se mostrará un mensaje indicando que aún no 

existen procesos de prácticas iniciados. 

 



1. Para iniciar con el registro de solicitudes a prácticas profesiones es necesario que 

presionar el botón Solicitar registro el cual está dentro de la opción Solicitudes del 

submenú de PPP  (Imagen 31). 

 
Imagen 31: Solicitar registro a PPP. 

 



2. El sistema mostrará el catálogo de programas de prácticas profesionales que se 

encuentran disponibles para su carrera y unidad académica, así como una lista de las 

unidades receptoras registradas en el sistema. 

 
Imagen 32: Visualización de programas ofertados. 

 

3. El sistema presentará la siguiente información del catálogo: 

Á Información de prácticas: restricción del 70% de créditos, restricción de servicio 

social comunitario (primera etapa), cantidad de horas liberadas, horas por liberar, 

información personal completa y estado de la práctica profesional. 

Á Programas de prácticas ofertados a su carrera: Programas ofertados para su 

programa de estudios, enseguida los programas registrados en otras carreras y por 

último una lista de las unidades receptoras que han registrado programas (Imagen 

33). 




























































































































































































